
Die Evangelische Schulstiftung Fürth 
sucht ab sofort einen / eine 

Geschäftsführer / Geschäftsführerin 

(m/w/d) 

15-20 Stunden, unbefristet 

 

 
Die Geschäftsführung nimmt die Aufgaben der täglichen Verwaltung der Luise-Leikam- 
Schule, der Grundschule der Evangelischen Schulstiftung Fürth wahr und ist mitverantwortlich für die 

Weiterentwicklung der Schule in Zusammenarbeit mit Vorstand, Leitung der Schule und Leitung der 

Offenen Ganztagsschule. Sie arbeitet mit dem Finanzteam der Evangelischen Schulstiftung in Bayern 

zusammen. 

 

Ihre Aufgaben 
 Vorbereitung und Teilnahme Vorstands- und Stiftungsratssitzungen 

 Erstellung von Haushaltsplan, Stellenplan und Jahresrechnung 

 Begleitung und Beratung Personalentscheidungen 

 Antragsabwicklung und Beantragung von Zuschüssen 

 Abwicklung von Beschaffungen in Absprache mit Schulleitungsteam bzw. Vorstand 

 Überwachung von Buchhaltung und der Kassen- und Bankgeschäfte 

 Umstellung von Kameralistik auf Doppik im Finanzwesen 

 Korrespondenz mit Rechtsanwälten, Vermietern, … 

 

Ihre Voraussetzungen 
 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau / Bürokaufmann und entsprechender 

mindestens zweijähriger Berufserfahrung, Ausbildung als Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) oder 

vergleichbares Fachhochschulstudium oder ein abgeschlossenes Hochschulstudium 

 Engagement und Verantwortlichkeit bei allen Geschäftsführungsaufgaben für die Schulstiftung 

Fürth 

 Selbstverständlicher und sicherer Umgang mit gängigen Microsoft - Softwareprogrammen 

 Sicheres, offenes und dienstleistungsorientiertes Auftreten gegenüber der Schule, dem 

Schulträger und allen Kooperationspartnern 

 

Wir bieten 
 Attraktive tarifliche Vergütung in DIVO / TV-L mit voller Arbeitgeber-Übernahme der betrieblichen 

Altersversorgung 

 Fundierte Einarbeitung durch die Vorgängerin 

 Hohe zeitliche Flexibilität 

 

Wir erwarten grundsätzlich die Zugehörigkeit zur Evangelisch–Lutherischen Kirche in Bayern, alternativ kommt 

gegebenenfalls auch die Zugehörigkeit zu einer anderen Kirche oder kirchlichen Gemeinschaft, die der 

Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist, in Frage. 
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung ausschließlich per Mail als PDF-Datei an s.pablitschko@essbay.de. 

Für Fragen inhaltlicher Art können Sie sich an Vorstand Jörg Sichelstiel joerg.sichelstiel@elkb.de oder 

an Frau Susanne Probst geschaeftsfuehrung@luise-leikam-schule.de wenden. 

 

Bewerbungsschluss: 15.05.2025 


